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（一）法定主动公开领域基层政务公开标准目录

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

1
公开

指南

公开范围、公开时限、公开形式

及公开工作机构的名称、办公地

址、办公时间、联系电话、监督

电话、传真号码、电子邮箱等内

容。

《信息公开条例》

及相关法律法规。

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

2
公开

制度

《政务公开工作制度》、《信息

发布审核制度》、《政府信息公

开保密审查制度》《政务公开责

追究制度》等相关制度。

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

3
机构

简介

机构

设置

职能职责、办公地址、办公时间、

电话、传真、邮箱、联系人及联

系方式等

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

领导

信息
班子成员姓名、职务、分工

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

下设

机构

内设股室及直属事业单位职能

介绍

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

4
履职

依据

上级

文件

对法律、法规、部门规章及其他

上级政策性可以主动公开的文

件进行公开，包括文号、发文机

关、发文日期、正文内容等要素。

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

本级

文件

对由本部门起草印发的，标注

“公开发布”的文件进行公开，

包括文号、发文机关、发文日期、

正文内容等要素。

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

上级

文件

解读

对公开的上级政策文件要同步

公开政策解读稿

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

本级

政策

文件

解读

解读本部门起草印发的相关文

件

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

5
规划

信息

规划

计划

本单位职能职责范围内的发展

规划及工作计划相关举措信息。

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

工作

总结

本单位的半年度工作总结、全年

工作总结、阶段性工作总结、专

项工作总结等

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

6
统计

信息

相应的法律、法规制度、数据统

计情况及统计机构、统计人员信

息

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

7
人事

信息

本单位内部的人事调整、人员岗

位变动、职称评聘、招考录用等

需要公示的相关信息

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

8
应急

管理

应急管理制度、应急管理预案、

预警信息、应对管理

《信息公开条例》

及相关规定

信息形成或变

更之日起 20

个工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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（二）行政权力事项领域基层政务公开标准目录

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

1
行政

确认

低保、特困等

困难群众医疗

救助金给付

1.办事指南：主要包括事项名

称、设定依据、申请条件、办

理材料、办理地点、办理时间、

联系电话、办理流程、办理期

限、申请行政给付需要提交的

全部材料目录及办理情况;

2.行政确认决定。

《政府信息公

开条例》、《社

会救助暂行办

法》

信息形成

或变更之

日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √



第 6 页

（三）公共服务事项基层政务公开标准目录

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

1

社会

保险

费缴

纳

政策依据；申请指南：包括申

请程序、申请材料、咨询电话、

受理单位、办理时限、联系方

式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《中华人民共和国社会

保险法》.《社会保险费

征缴暂行条例》、《国

务院关于建立统一的城

乡居民基本养老保险制

度的意见》、《部分行

业企业工伤保险费缴纳

办法》、《社会保险费

申报缴纳管理规定》《关

于印发城乡居民基本养

老保险经办规程的通

知》、《关于印发〈机

关事业单位工作人员基

本养老保险经办规程〉

的通知》、《国务院办

公厅关于印发降低社会

保险费率综合方案的通

知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

2

社会

保险

缴费

申报

与变

更

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《中华人民共和国社会

保险法》、《社会保险

费征缴暂行条例》、《国

务院关于机关事业单位

工作人员养老保险制度

改革的决定》、《社会

保险费申报缴纳管理规

定》、《关于印发城乡

居民基本养老保险经办

规程的通知》、《关于

印发〈机关事业单位工

作人员基本养老保险经

办规程〉的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

3

社会

保险

费欠

费补

交申

报

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《中华人民共和国社会
保险法》、《关于印发
〈机关事业单位工作人
员基本养老保险经办规
程〉的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √



第 8 页

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

4

缴费

人员

增减

申报

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《《中华人民共和国社

会保险法》、《社会保

险费申报缴纳管理规

定》、《关于印发〈机

关事业单位工作人员基

本养老保险经办规程〉

的通知》》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

5

社会

保险

费断

缴补

缴申

报

政策依据；

申请指南：申请程序、申请材

料、咨询电话、受理单位、办

理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《中华人民共和国社会

保险法》、《国务院关

于建立统一的城乡居民

基本养老保险制度的意

见》、《关于印发城乡

居民基本养老保险经办

规程的通知》、《关于

印发〈机关事业单位工

作人员基本养老保险经

办规程〉的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

6

个人

基本

信息

变更

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

《1.《中华人民共和国

社会保险法》2.《社会

保险费征缴暂行条例》

3.《工伤保险条例》4.

《关于印发〈机关事业

单位工作人员基本养老

保险经办规程〉的通知》

（5.《关于铁路、公路、

水运、水利、能源、机

场工程建设项目参加工

伤保险工作的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

7

单位

（项

目）

基本

信息

变更

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社

会保险法》2.《社会保

险费征缴暂行条例》3.

《工伤保险条例》4.《关

于印发〈机关事业单位

工作人员基本养老保险

经办规程〉5.《关于铁

路、公路、水运、水利、

能源、机场工程建设项

目参加工伤保险工作的

通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

8

单位

参保

证明

查询

打印

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社

会保险法》2.《社会保

险个人权益记录管理办

法》3.《关于印发城乡

居民基本养老保险经办

规程的通知》（4.《关

于印发〈机关事业单位

工作人员基本养老保险

经办规程〉的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √



第 11 页

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

9

个人

权益

查询

打印

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社
会保险法》2.《社会保
险个人权益记录管理办
法》3.《关于印发城乡
居民基本养老保险经办
规程的通知》4.《关于
印发〈机关事业单位工
作人员基本养老保险经
办规程〉的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

10

社会

保障

卡应

用锁

定与

解锁

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《关于印发“中华人

民共和国社会保障卡”

管理办法的通知》2.《关

于社会保障卡加载金融

功能的通知》3.《关于

印发社会保障卡发行管

理流程的通知》）4.《关

于加快推进社会保障卡

应用的意见》5. LD/T 32

—2015《社会保障卡规

范》6. 《社会保障卡读

写终端规范》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

11

企业

社会

保险

登记

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社

会保险法》2.《社会保

险费征缴暂行条例》3.

《工伤保险条例》4.《关

于印发工伤保险经办规

程的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

12

参保

单位

注销

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社

会保险法》2.《社会保

险费征缴暂行条例》3.

《工伤保险条例》4.《关

于印发工伤保险经办规

程的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载
体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗级
乡、
村级

13 职工

参保

登记

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社
会保险法》2.《国务院
关于机关事业单位工作
人员养老保险制度改革
的决定》3.《社会保险
费申报缴纳管理规定》
4.《关于贯彻落实〈国
务院关于机关事业单位
工作人员养老保险制度
改革的决定〉的通知》
5.《关于印发〈机关事
业单位工作人员基本养
老保险经办规程〉的通

知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

14

机关

事业

单位

社会

保险

登记

政策依据；

申请指南：包括申请程序、申

请材料、咨询电话、受理单位、

办理时限、联系方式等；

监督渠道：包括举报电话、地

址等。

1.《中华人民共和国社

会保险法》2.《社会保

险费征缴暂行条例》3.

《工伤保险条例》4.《关

于印发工伤保险经办规

程的通知》

信息形成或

变更之日起

20 个工作日

内

奈曼旗医疗

保障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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（四）财政预决算领域基层政务公开标准目录

序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

1

财政

预决

算

部门

预算

收支总体情况表：①部门收支总

体情况表。②部门收入总体情况

表。③部门支出总体情况表。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

财政拨款收支情况表：①财政拨

款收支总体情况表。②一般公共

预算支出情况表。③一般公共预

算基本支出情况表。④一般公共

预算“三公”经费支出情况表。

⑤政府性基金预算支出情况表。

1

1

财政

预决

算

部门

预算

一般公共预算支出情况表公开到
功能分类项级科目。一般公共预
算基本支出表公开到经济分类款
级科目。一般公共预算“三公”
经费支出表按“因公出国（境）
费”“公务用车购置及运行费”
“公务接待费”公开，其中，“公
务用车购置及运行费”应当细化
到“公务用车购置费”“公务用
车运行费”两个项目，并对增减
变化情况进行说明。

《预算法》、《政
府信息公开条
例》、《财政部
关于印发<地方
预决算公开操作
规程的通知>》等
法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

1

1

财政

预决

算

部门

预算

本部门职责、机构设置情况、预

算收支增减变化、机关运行经费

安排以及政府采购（主要包括部

门政府采购预算总金额和货物、

工程、服务采购的预算金额）等

情况的说明，并对专业性较强的

名词进行解释。结合工作进展情

况，逐步公开国有资产占用、重

点项目预算的绩效目标等情况。

没有数据的表格应当列出空表并

说明。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

2

2

财政

预决

算

部门

决算

收支总体情况表：①部门收支总

体情况表。②部门收入总体情况

表。③部门支出总体情况表。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

2

2

财政

预决

算

部门

决算

财政拨款收支情况表：①财政拨

款收支总体情况表。②一般公共

预算支出情况表。③一般公共预

算基本支出情况表。④一般公共

预算“三公”经费支出情况表。

⑤政府性基金预算支出情况表。

一般公共预算支出情况表公开到

功能分类项级科目。一般公共预

算基本支出表公开到经济分类款

级科目。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

2

财政

预决

算

部门

决算

一般公共预算“三公”经费支出

表按“因公出国（境）费”“公

务用车购置及运行费”“公务接

待费”公开，其中，“公务用车

购置及运行费”应当细化到“公

务用车购置费”“公务用车运行

费”两个项目，并对增减变化情

况（与预算对比）进行说明。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √
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序
号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
公开渠道和载

体

公开对象 公开方式 公开层级

一级
事项

二级
事项

全
社
会

特定
群众

主动
公开

依申
请公
开

旗
级

乡、
村级

2

财政

预决

算

部门

决算

本部门职责、机构设置情况、决

算收支增减变化、机关运行经费

安排以及政府采购（主要包括部

门政府采购支出总金额，货物、

工程、服务的采购金额，授予中

小企业的合同金额及占政府采购

支出总金额的比重）等情况的说

明，并对专业性较强的名词进行

解释。结合工作进展情况，逐步

公开国有资产占用、绩效评价结

果等情况。

《预算法》、《政

府信息公开条

例》、《财政部

关于印发<地方

预决算公开操作

规程的通知>》等

法律法规和文件

规定

信息形成或变

更之日起 20 个

工作日内

奈曼旗医疗保

障局

■政府网站

■三务公开网

□公开栏

√ √ √

没有数据的表格应当列出空表并

说明。
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