
奈政办发〔2026〕3 号 签发人：王峰余

奈曼旗人民政府办公室
关于印发《奈曼旗本级党政机关公务用车集中

统一管理工作实施方案》的通知

旗直各有关单位，通辽奈曼工业园区管委会：

现将《奈曼旗本级党政机关公务用车集中统一管理工作实施

方案》印发给你们，请结合工作实际抓好落实。

2026 年 5 月 6 日

（此件公开发布）
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奈曼旗本级党政机关公务用车集中统一
管理工作实施方案

为深入贯彻落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》《党政

机关公务用车管理办法》《内蒙古自治区公务用车管理实施办法》

等相关规定，进一步规范旗本级党政机关公务用车管理，提升公

务用车保障效率，根据自治区、通辽市公务用车管理工作要求，

结合我旗实际，制定本方案。

一、总体要求

（一）指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，以铸牢中华

民族共同体意识为工作主线，全面贯彻落实习近平总书记对机关

事务工作重要指示批示精神，严格遵循党中央、自治区、通辽市

及奈曼旗委、旗政府“厉行节约、反对铺张浪费”工作要求，合

理配置公务用车资源，创新公务交通分类保障方式，建立“统一

服务保障、统一车辆权属、统一车辆编制、统一经费使用、统一

监督管理”的新型公务用车管理模式，为旗本级党政机关高效履

职提供坚实保障。

（二）基本原则

坚持统筹兼顾。严格落实自治区、通辽市公务用车集中统一

管理要求，结合我旗实际、行业特点及工作需求，区分保障类型，

不搞“一刀切”，妥善协调各方利益，确保新旧管理机制平稳衔接。
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坚持制度创新。探索符合机关公务出行特点的交通保障机

制，综合考虑各类公务活动出行条件，科学制定配套措施，提升

保障精细化水平。

坚持统一部署。在奈曼旗委、旗政府统一领导下，由旗机关

事务服务中心统筹协调推进，各相关部门压实工作责任、密切协

同配合，确保各项任务落地见效。

坚持厉行节约。强化预算刚性约束，严守节支底线，从严核

定保留数量，从紧确定经费额度；统筹衔接分类保障与财务管理

制度，优先配备新能源车辆，及时更新运行成本过高的老旧车辆，

降低运维成本，实现公务交通费用下降、工作效率提升。

（三）工作目标

统一部署、稳步推进，于 2026 年 5 月 31 日前，完成旗本级

党政群机关、参公单位公务用车集中统一管理工作。

二、主要任务

（一）统一服务保障

1.机构范围。旗直党政群机关及参公事业单位（以下简称“涉

改部门”）纳入本次公务用车集中统一管理保障范围；各苏木乡

镇、场、街道以及法院、检察院、公安机关（含国家安全机关）、

司法行政机关，不纳入本次集中统一管理范围。

2.车辆范围。本次集中统一管理涉及的车辆为：2016 年公

务用车制度改革以来，涉改部门的全部车辆，主要包括实物保障

用车、机要通信用车、应急保障用车、调研用车、执法用车等。



— 4 —

3.服务保障机构设置。公务用车集中统一管理工作启动后，

由旗机关事务服务中心公车股承担各涉改部门公务用车集中服

务保障工作。根据公务用车管理工作实际，科学设置工作人员岗

位，当需要增加工作人员时，通过社会招聘或从涉改部门调剂的

方式予以配备。旗财政局将人员薪酬待遇等相关经费列入部门年

度财政预算。

4.保障方式。为实现高效节约的目标，通过实物保障、集中

保障、派驻保障、定向保障和社会车辆租赁保障五种方式，保障

公务出行需求。

（1）实物保障。依据公务用车制度改革相关规定，旗委、

旗政府主要领导的 2 辆公务用车，继续执行实物保障政策，司勤

人员及车辆运行经费维持原渠道不变。

（2）集中保障。此方式实现由单位固定式用车向跨部门集

中集约用车方式转变，解决车辆供需失衡与闲置问题。各用车单

位需自行选派驾驶员，并在旗机关事务服务中心备案；有公务出

行需求时，经单位分管领导审批后，通过公务用车管理信息化平

台提交用车申请，由旗机关事务服务中心调度派车，备案驾驶员

自行驾驶车辆。严格执行“一天（单）一申请、一天（单）一归

还”原则，用车后须将车辆送还至指定停车场，钥匙交还至智能

钥匙柜，非特殊情况最晚归还时间不超过当日 24 时。集中保障

车辆的加油、保险、维修保养、费用结算等工作，由旗机关事务

服务中心统一负责、规范管理。
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（3）派驻保障。针对部分单位分散办公的实际情况，对旗

水务局、农牧局、林业和草原局、工业园区管委会等 23 家单位

采取派驻模式保障公务出行。各用车单位通过公务用车管理信息

化平台提交用车申请，由旗机关事务服务中心派车并监管出行质

量，车辆运行产生的加油、维保、保险等相关费用，由旗机关事

务服务中心统一管理。

（4）定向保障。旗纪委监委、旗委巡察办、旗委保密机要

局、旗人民防空办公室、旗市场监督管理局（市场监管综合执法

用车）、旗应急管理局 6 家单位，因工作性质相对特殊，采取定

向模式保障公务出行，保留其车辆权属及原经费拨付渠道。

（5）社会车辆租赁保障。为保障一般性公务出行需求，当

集中管理公务用车满负荷运转时，旗机关事务服务中心可通过租

赁社会车辆补充保障，租赁费用与车辆租赁企业据实结算。

（二）统一车辆权属

除实物保障车辆、定向保障车辆外，涉改公务用车权属统一

划转至旗机关事务服务中心，实现车辆权属集中管理。同时，加

强车辆资产处置管理，严格按照规定程序办理车辆报废、转让、

拍卖等手续，防止国有资产流失。旗财政局、旗公安交警大队及

各涉改部门需配合旗机关事务服务中心，做好车辆移交和权属变

更登记等相关工作。

（三）统一车辆编制

旗本级公务用车编制由旗机关事务服务中心统一核定、统一
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管理，并依据总编制数，确定集中管理车辆总数。

（四）统一经费使用

1.实施公务用车“五个统一”新型保障模式后，旗机关事务

服务中心全力保障旗本级一般性公务出行，公务用车年度运行总

经费控制在 600 万元以内。该经费由财政局统一核拨至旗机关事

务服务中心，用于保障集中管理后的车辆运行支出及现有公务用

车数量、车型无法满足公务需求时产生的车辆租赁等相关费用。

2.各用车单位以公车运行经费总预算的80%作为经费使用预

警线。当年度内公车运行经费支出达到预警线时，由旗机关事务

服务中心发布预警信息，提醒各用车单位采取有效管控措施，合

理安排公务出行，节约公车运行经费。

3.各用车单位组织有专项经费的大型集体活动、专项工作或

专项会议时，交通保障费用应从专项经费中列支；未包含交通保

障费用的活动，由组织单位通过市场化、社会化的方式自行解决

车辆需求，不占用旗本级集中保障用车运行经费。

4.旗机关事务服务中心根据公务用车使用状况及配备更新

标准，制定年度公务用车更新计划，并按照国管局、中直管理局

《关于做好中央和国家机关新能源汽车推广使用工作的通知》

（国管资〔2024〕197 号）要求，逐步淘汰运行成本较高的老旧

车辆。旗财政局将集中管理车辆的年度运行经费结余部分用于车

辆更新，确保新增及更新车辆中新能源汽车比例原则上不低于

30%；若年度运行经费结余无法满足车辆更新需求，由旗财政局
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按照车辆更新计划，将购置经费统一列入旗机关事务服务中心年

度预算。

（五）统一监督管理

旗机关事务服务中心负责旗本级公务用车集中统一管理的

日常监督工作。各涉改部门需进一步严肃公务用车使用纪律，明

确用车审核监管责任人，严格执行部门内部用车审核、审批流程，

切实承担违规用车主体责任，规范、合理申请使用公务用车。机

关事务、审计、纪检监察机关要加强协同配合，加大对违规使用

公务用车行为的监督问责力度，严肃追究相关责任人责任。

（六）统一车辆移交处置

各涉改部门于 2026 年 5 月 31 日前，向旗机关事务服务中心

移交相关车辆。

1.手续齐全（含机动车登记证、行驶证、原始发票复印件、

车辆购置凭证复印件、保险单、入账凭证复印件、资产卡片、统

一社会信用代码证复印件），车况完好且无交通违法、年检异常

的车辆，由旗机关事务服务中心按程序接收，确保及时投入用车

保障，不得延误机关用车保障工作。

2.手续不全、存在未处理交通违法或年检、保险过期的车辆，

由车辆单位于 2026 年 5 月 31 日前完成手续补齐、违法处置及年

检、保险续办等整改工作，整改后再移交。

3.存在固定资产登记、注册登记不规范或有历史遗留问题的

车辆，由车辆单位出具证明材料，随车辆一并移交。
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4.车况不符合安全行驶要求的车辆，由旗机关事务服务中心

按程序委托中介机构评估后公开处置，处置收入足额上缴国库。

（七）促进资源整合

1.停车区域设置。公务用车集中保障共设置两个停车区域。

一是党政综合办公区东侧光伏车棚停车区，按照新能源公务用车

的推广要求，同步配置新能源汽车充电桩；二是党政综合楼地下

停车区。

2.升级公务用车智慧化管理平台。为提升公务用车集中统一

管理效能，在现有公车平台基础上，进一步升级智能化管理模块，

为各单位的公务活动提供更加优质、高效、智能的用车服务保障。

三、组织实施

（一）加强组织领导

公务用车集中统一管理工作在旗委、旗政府的领导下组织实

施，旗机关事务服务中心具体负责组织协调工作。各涉改部门要

强化公务用车“一盘棋”思维，提高政治站位，自觉服从大局，

把公务用车集中统一管理工作任务落到实处。

（二）明确工作责任

各涉改部门主要负责人为第一责任人，须将公务用车集中统

一管理工作纳入重要议事日程，明确具体股室及联络人，负责本

单位车辆清查、资料整理、移交对接、驾驶员备案等工作。各职

能单位要加强政策指导和督促协调，密切协作配合，形成工作合

力，确保公务用车集中统一管理工作平稳有序推进。
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（三）创新工作模式

各涉改部门要主动转变公务用车使用观念，适应“统一调度、

分类保障”的新型出行模式。挖掘利用现有资源，有效提高人员

公务出行效率，确保各项工作不受影响、有序开展。

（四）完善工作制度，规范用车管理

旗机关事务服务中心牵头，制定《集中统一管理公务用车单

位人员自行驾驶管理制度（暂行）》及实物保障、集中保障、派

驻保障、定向保障、社会化租赁等专项管理办法，明确各保障方

式的适用范围、申请标准、使用规范及责任界定。细化用车申请、

审批、调度、归还全流程操作规范，健全车辆维保、加油、保险

等环节的内控流程，杜绝违规用车、低效用车和浪费现象。

（五）加大监督检查力度

严肃公务用车使用纪律，建立健全责任追究制度。审计部门

将公务用车经费支出情况纳入日常和专项审计监督范围。纪检监

察机关强化监督检查，依法依纪查处违反公务用车使用管理规定

的行为，严肃追究相关责任人的责任。

附件：1.奈曼旗本级党政机关公务用车分类保障单位名单

2.集中统一管理车辆明细表

3.集中统一管理公务用车单位人员自行驾驶管理制

度（暂行）

4.奈曼旗本级公务用车集中统一管理实物保障管理办法（暂行）
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5.奈曼旗本级公务用车集中统一管理集中保障管理办法（暂行）

6.奈曼旗本级公务用车集中统一管理派驻保障管理办法（暂行）

7.奈曼旗本级公务用车集中统一管理定向保障管理办法（暂行）

8.奈曼旗本级公务用车集中统一管理社会车辆租赁使

用管理办法（暂行）

抄送：旗委各部委办局，旗人大办、政协办，纪委监委，有关人民群众团体，

驻奈中区市直有关单位。

奈曼旗人民政府办公室秘书股 2026 年 5 月 6日印发
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附件 1

奈曼旗本级党政机关公务用车
分类保障单位名单

一、实物保障单位

旗委、旗政府

二、集中保障单位

共涉及 25 家单位，具体包括：

旗委办公室、旗人大办公室、旗政府办公室、旗政协办公室、

旗委组织部、旗委宣传部、旗委统战部、旗委政法委、旗委社会

工作部、旗委编办、团旗委、旗妇联、旗科学技术协会、旗文联、

旗工商联、旗发改委、旗工信局、旗民委、旗民政局、旗文化和

旅游局、旗审计局、旗统计局、旗信访局、旗供销社、旗老干部

活动中心。

三、派驻保障单位

共涉及单位 23 家单位，具体包括：

旗档案史志馆、旗委党校、旗红十字会、旗残联、旗教体局、

旗财政局、旗人社局、旗自然资源局、旗住建局、旗交通运输局、

旗水务局、旗农牧局、旗医疗保障局、旗卫健委、旗退役军人事

务局、旗市场监督管理局（机要应急用车）、旗林业和草原局、

旗投资促进局、旗行政审批政务服务与数据管理局、内蒙古通辽
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奈曼工业园区管理委员会、旗人力资源和就业服务中心、旗社会

保险事业服务中心、旗农村牧区经济服务中心。

四、定向保障单位

涉及单位共 6 家，具体包括：

旗纪委监委、旗委巡察办、旗委保密机要局、旗人民防空办

公室、旗应急管理局、旗市场监督管理局（市场监管综合执法用车）。
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附件 2

集中统一管理车辆明细表
序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量

1

中共奈曼旗委员会办公室

蒙 GGL663 丰田 越野车 LFMGLK741A3009412 4.7

2 蒙 GFF167 丰田酷路泽 越野车 LFMGJK74393005654 4

3 蒙 G99001 丰田酷路泽 越野车 LFMGLK74083001019 4.7

4 蒙 GN0003 丰田普拉多 越野车 JTEBU25J195165996 4

5 蒙 G99122 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH40K78G052882 2

6

奈曼旗人大常委会办公室

蒙 GRD001 丰田酷路泽 越野车 LFMGLK74XA3009974 4.7

7 蒙 G99259 陆地巡洋舰 越野车 JTEBU25J475100783 4

8 蒙 G99258 雅阁 轿车 LHGCP269588013906 2.4

9

奈曼旗人民政府办公室

蒙 GU0577 丰田酷路泽 越野车 LFMGLK74183000994 4.7

10 蒙 GF3602 丰田酷路泽 越野车 JTEBU25J88K002844 4

11 蒙 GC3589 丰田普拉多 越野车 JTEBL29J085144584 2.7

12 蒙 G8098V 丰田普拉多 越野车 LFMGJ27239S224893 4

13 蒙 GEF959 雅阁 轿车 LHGCP1547C8001720 2

14 蒙 GYK787 帕萨特 轿车 LSVCH6A45DN077365 1.8

15 蒙 G28982 斯柯达 中巴 LFMES58177S000339 2.7

16 蒙 G7050Z 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH40K39G312731 2

17

政协奈曼旗委员会办公室

蒙 GC8807 丰田酷路泽 越野车 LFMGLK74583004725 4.7

18 蒙 G73007 丰田普拉多 越野车 LFMGJ27226S011395 4

序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量
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序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量

19

旗纪委监委

蒙 GR0009 丰田霸道 越野车 LTEBU25J995165230 4

20 蒙 GBH337 别克 JL8 商务车 LSGUA8475JE002274 2

21 蒙 GJV999 现代 越野 LBEJMBJB09X167495 2

22 蒙 GAG356 尼桑奇骏 越野车 LGBM4DE49HD104511 2

23 蒙 GNM009 大众帕萨特 轿车 LSVD62A41HN033730 1.8

24 蒙 G0073N 大众帕萨特 轿车 LSVD62A43HN031350 1.8

25 蒙 G0052N 帕萨特 轿车 LSVD62A40HN033766 1.8

26 蒙 GN8626 丰田汉兰达 越野车 LVGDC46A9CG423846 2.7

27 蒙 GFM081 绅宝 越野车 LNBMCUBK6FT114528 2

28 中共奈曼旗委员会组织部 蒙 GC1561 别克昂科雷 越野车 5GAEV23D69JI47501 3.6

29 中共奈曼旗委员会宣传部 蒙 GD2677 丰田汉兰达 越野车 JTEES42A082110989 3.5

30
中共奈曼旗委员会政法委

员会
蒙 GNJ033 丰田普拉多 越野车 JTEBL29J255026516 2.7

31
中共奈曼旗委员会社会工

作部
蒙 G87633 本田雅阁 轿车 LHGCM462062018244 2

32
中共奈曼旗委员会机构编

制委员会办公室
蒙 G78136 本田雅阁 轿车 LHGCM462952001490 2

33 旗委巡察办 蒙 GLK887 绅宝 越野车 LNBMCUBK1FT114534 2

34 旗委保密机要局 蒙 G***** 大众 轿车 ***************** 1.4

35 中共奈曼旗委员会党校 蒙 GU2086 雅格 轿车 LHGCM462562001746 2.0

36
中国共产主义青年团奈曼

旗委员会机关
蒙 GB7063 本田雅阁 轿车 LHGCP153982001302 2

37 奈曼旗文学艺术界联合会 蒙 G29354 尼桑 轿车 LGBC1AE023R012006 2

38 奈曼旗红十字会 蒙 GR0660 日产 越野车 LJNMEW1G3AN023630 2.4

39 奈曼旗残疾人联合会 蒙 GCL912 荣威 越野车 LSJW34G31DG102623 1.8
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序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量

40 奈曼旗工商业联合会 蒙 GE8209 现代 轿车 LBEEFAJB5AX245098 2

41 奈曼旗教育体育局 蒙 GA8116 雅阁 轿车 LHGCP167788015777 2

42 奈曼旗工业和信息化局 蒙 G5625K 华泰圣达菲 越野车 KMHSH81D68U369771 2.7

43 奈曼旗民族事务委员会 蒙 GC0102 奔腾 轿车 LFPH4ACC781A71689 2

44

奈曼旗民政局

蒙 GMZ007 丰田普拉多 越野车 JTEBX9FJXAK010075 2.7

45 无牌照 福田翼虎 越野车 LVSHJCAC9FE159706 2

46 奈曼旗财政局 蒙 GGA729 丰田普拉多 越野车 JTEBX9FJLAK016623 2.7

47
奈曼旗人力资源和社会保

障局

蒙 G133G8 雅阁 轿车 LHGCP1688A8020842 2

48 蒙 G9U379 三菱欧蓝德 越野车 LE4FJL4J777000651 2.4

49 奈曼旗住房和城乡建设局 蒙 G5U516 本田 越野车 LVHRE284675004006 2

50

奈曼旗交通运输局

蒙 GB2891 丰田霸道 越野车 JTEBL29JX85119885 2.7

51 蒙 G11511 丰田霸道 越野车 JTEBU25J665054002 4.0

52

奈曼旗水务局

蒙 GQ9779 丰田汉兰达 越野车 LVGES46A3AG022247 3.5

53 蒙 G7CY37 长城 越野车 LGWFF7A52SJ127543 2.0

54

奈曼旗农牧局

蒙 GEE779 本田 越野车 LVHRE1833A5006840 2

55 蒙 GNS666 丰田普拉多 越野车 JTEBX9FJ2AK008157 2.7

56 蒙 GUM759 克莱斯勒 轿车 LE4FT65B477002375 3.5

57 蒙 GR1238 哈佛 越野车 LGWFF3A52AB005864 2.4

58 蒙 GF8823 扬子 皮卡 LL6A54B009A203452 2.4

59 蒙 G8822 扬子 皮卡 LL6A54B0X9A203474 2.4

60
奈曼旗农村牧区经济服务

中心
蒙 GQ3037 丰田 越野车 LFMJW30F9A0058065 2.4

61 奈曼旗医疗保障局 蒙 GL0176 一汽奔腾 轿车 LFPH3ACC3C1D31582 1.6
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序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量

62 奈曼旗文化和旅游局 蒙 GC0668 本田 越野车 LVHRE486385045532 2

63

奈曼旗卫生健康委员会

蒙 GC4533 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH40K78G074994 2

64 蒙 GA8916 胜达 越野车 KMHSH81D59U428987 2.7

65 奈曼旗退役军人事务局 蒙 G65295 大众帕萨特 轿车 LSVCM49FX52211912 1.8

66

奈曼旗应急管理局

蒙 G99569 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH40K98G057338 2

67 蒙 GCJ398 丰田霸道 越野车 JTEBL29J885117410 2.7

68 奈曼旗审计局 蒙 GD3900 丰田凯美瑞 轿车 LVGBE40K18G256277 2.4

69

市场监督管理局

蒙 G00299 现代胜达 越野车 KMHSC81D64U847602 2.7

70 蒙 G90027 丰田霸道 越野车 JTEBM29JX40033562 2.7

71 蒙 G2K318 大众 轿车 LFV2A1BS3F4562690 1.6

72 蒙 GMK315 捷达 轿车 LFV2A1BS0D4095855 1.6

73 蒙 G2K317 大众 轿车 LFV2A1BS3F4562673 1.6

74 蒙 GA7683 捷达 轿车 LFV2A11G583069907 1.6

75 蒙 G3A915 现代胜达 越野车 KMHSH81D98U328194 2.7

76 蒙 GKM315 捷达 轿车 LFV2A11G9C3365201 1.6

77 蒙 GHM315 捷达 轿车 LFV2A1BS5D4095852 1.6

78 蒙 G18101 航天 中巴 LFMH5581XJS003022 4.0

79 蒙 GQA035 奥德赛 商务车 LHGRB188682003329 2.4

80 蒙 GZZ299 别克君越 轿车 LSGGF53X1AH048035 2.4

81 蒙 GA7705 捷达 轿车 LFV2A11GX83069921 1.6

82 奈曼旗林业和草原局 蒙 GNM066 丰田霸道 越野车 JTEBM29J540034702 2.7

83 奈曼旗统计局 蒙 G995G7 雅阁 轿车 LHGCP1683A2046218 2
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序号 单位名称 车牌号 品牌型号 车辆类型 车架号 排气量

84

奈曼旗投资促进局

蒙 G0K658 速腾 轿车 LFV2A11K0F4017645 1.6

85 蒙 GF3518 雅阁 轿车 LHGCP267382005644 2.4

86 奈曼旗信访局 蒙 G3U886 别克 商务车 LSGDC82D5AE023659 2.5

87
奈曼旗行政审批政务服务

与数据管理局
蒙 GKX008 大众帕萨特 轿车 LSVET69F9A2575692 1.8

88 奈曼旗供销合作社联合社 蒙 GA3707 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH40K28G063319 2

89
内蒙古通辽奈曼工业园区

管理委员会

蒙 G236R7 丰田酷路泽 越野车 LFMGJ27258S213957 4

90 蒙 GDE359 本田雅阁 轿车 LHGCP264XB8035041 2.0

91
奈曼旗人力资源和就业

服务中心
蒙 GNM027 大众朗逸 轿车 LSVNN4183C2209743 2

92

旗人民防空办公室

蒙 GBV156 哈弗 越野 LGWFG7A64PH061310 2

93 蒙 G78888 依维柯 客车 LNVL1CA49RV100651 3

94

旗机关事务服务中心

蒙 GE1556 松花江 面包车 LKHGN1AG79AR04663 1

95 蒙 G92263 北京现代 轿车 LBEXDAGC47X545948 1.6

96 蒙 G78078 丰田普拉多 越野车 LCUBU29J34S003378 4

97 蒙 G94156 捷达 轿车 LFV2A11G473175926 1.6

98 蒙 G85109 丰田凯美瑞 轿车 LVGBH42K07G019105 2

蒙 G75A90 大众捷达 轿车 LFV2A11G7D3303779 1.6

99 蒙 GUJ778 华泰圣达菲 越野车 LRH12R2B4C0000268 2

100 蒙 G68926 奥迪 轿车 LFVBA24B033033136 1.8

101 蒙 G97001 三菱帕杰罗 越野车 LL62H4C057B014880 4

注：表中未列入车辆，按照集中统一管理范围，原单位要主动

上缴，如隐瞒、未缴，责任由管理单位承担。
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附件 3

集中统一管理公务用车单位人员
自行驾驶管理制度（暂行）

第一条 为进一步规范集中统一管理公务用车的使用，有效

保障公务活动高效开展，根据《党政机关公务用车管理办法》《内

蒙古自治区公务用车管理实施办法》及《奈曼旗本级党政机关公

务用车集中统一管理工作实施方案》等有关规定，结合我旗实际，

制定本管理制度。

第二条 本制度所指公务用车，是指《奈曼旗本级党政机关

公务用车集中统一管理工作实施方案》规定范围内，实行集中保

障与派驻保障的车辆。

第三条 本制度所指自行驾驶公务用车单位人员（以下简称

“自行驾驶人员”），是指经各单位审核上报，具备机动车驾驶能

力，且驾驶资格与准驾车型相符的本单位人员。

第四条 自行驾驶人员实行审核准入制。各单位需按要求提

交《奈曼旗公务用车跨部门调度使用审核员驾驶员档案登记表》

《奈曼旗公务用车驾驶人员文明驾驶廉洁用车承诺书》，以及机

动车驾驶证复印件或电子驾驶证明；经审核通过后，相关人员信

息录入公务用车管理信息化平台驾驶员档案库。

第五条 自行驾驶人员，需符合实际驾驶准驾车型驾龄在 3

年以上。
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第六条 自行驾驶人员的机动车驾驶证准驾车型需为 C1 及

以上。

第七条 因岗位调整等原因，各相关单位已录入驾驶员档案

库的人员发生变动时，须及时书面告知旗机关事务服务中心，由

旗机关事务服务中心对相关人员进行移除或调整。

第八条 已录入公务用车管理信息化平台驾驶员档案库的

自行驾驶人员，若因交通违法行为等情形机动车驾驶证被吊销或

暂扣的，所在单位及当事人须及时告知旗机关事务服务中心，由

旗机关事务服务中心对相关人员进行移除与调整。因隐瞒情况造

成不良后果的，由所在单位及当事人自行承担责任。

第九条 自行驾驶人员不得将申请使用的车辆交由他人驾

驶，由此产生的一切后果由申请人承担。

第十条 车辆申请使用实行“一天（单）一申请、一天（单）

一归还”原则，自行驾驶人员应在当日（单）公务活动结束后，

及时将车辆停放指定停车场，将钥匙交回智能钥匙柜，完成交车

程序；非特殊情况，交车时间最晚不得超过当日 24 时。

第十一条 车辆使用严格遵循“谁申请、谁负责”原则。车

辆使用过程中产生的交通违章，由用车单位负责处理；若在接到

旗机关事务服务中心通知后 5 个工作日内未处理交通违章的，将

暂停该单位车辆申请使用，直至违章处理完毕并反馈。

第十二条 对以下不规范用车行为的，将暂停用车单位或相

关人员的用车资格。
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（一）在车辆使用过程中，自行驾驶人员因主观故意采用暴

力驾驶等方式，导致车辆发生碰撞、剐蹭、故障等情形的，根据

后果的严重程度，对自行驾驶人员分别采取暂停驾驶 6 个月、12

个月或永久移除自行驾驶员档案库的处罚；情节严重，造成不良

影响的，对其所在单位暂停派车 15 个工作日。

（二）在车辆停放时，因未关闭大灯、车窗或未锁车门等行

为，存在车辆潜在损坏风险的，对自行驾驶人员暂停驾驶 30 个

工作日。

（三）在集中保障设置的停车区内，未按指定位置停放公务

用车的，一经发现，对自行驾驶人员采取暂停驾驶 30 个工作日。

第十三条 本制度由旗机关事务服务中心负责解释。
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奈曼旗公务用车跨部门调度使用
审核员驾驶员档案登记表

填报单位（公章）： 主要领导签字： 时间： 年 月 日

序号 姓名 性别 手机号 准驾车型
所属部门

（股科室）
审核员/驾驶员

填报人： 联系电话：
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奈曼旗公务用车驾驶人员文明驾驶

廉洁用车承诺书

按照奈曼旗公务用车使用管理的相关规定，为切实加强公务

用车管理，规范公务用车使用行为，树立机关廉洁自律的良好形

象，本单位及本人郑重承诺，在公务用车驾驶工作中坚决做到以

下要求：

一、严格遵守《中华人民共和国道路交通安全法》，文明驾

车，安全出行，主动接受社会监督。

二、严格执行用车审批制度，无审批手续不驾驶公务用车，

不以任何理由擅自驾驶公务用车，不以任何理由转借他人驾驶。

三、驾驶公务用车严格按规定执行公务，不用于任何公务以

外的个人活动，杜绝在执行公务过程中顺带办理个人事项、拉运

个人物品，坚决杜绝公车私用。

四、不按规定使用公务用车，造成事故或恶劣社会影响的，

自愿接受纪律处分，并承担相应责任。

承诺人（签字）： 所在单位（盖章）：

分管领导（签字）：

日期： 年 月 日 日期： 年 月 日
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附件 4

奈曼旗本级公务用车集中统一管理
实物保障管理办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 根据《党政机关公务用车管理办法》《内蒙古自治

区公务用车管理实施办法》《内蒙古自治区实物保障用车驾驶员

管理办法》《奈曼旗本级党政机关公务用车集中统一管理工作实

施方案》及相关政策法规，结合我旗实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于奈曼旗委、旗政府主要领导配备的实

物保障用车的管理工作。

第三条 实物保障用车“遵循统一管理、定向保障、经济适

用、节能环保、严格规范”的原则。

第二章 车辆配备

第四条 旗委、旗政府主要领导实物保障用车编制，由旗机

关事务服务中心依据相关规定统一核定，严格控制编制数量，严

禁超编配备车辆。

第五条 实物保障用车的购置与更新工作，由旗机关事务服
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务中心根据车辆使用年限、行驶里程、车况等实际情况，统一规

划、统筹安排。达到更新条件的车辆，须按政府采购相关规定进

行购置更新，优先选用新能源车辆；更新车辆所需资金，按照财

政预算管理规定执行。

第三章 使用管理

第六条 实物保障用车主要保障旗委、旗政府主要领导在办

公行政区域内的正常公务出行。严禁将车辆用于非公务活动。

第七条 实物保障用车驾驶人员，由旗委、旗政府办公室统

一选派。驾驶员应具备良好的政治素质、熟练的驾驶技能和职业

道德，严格遵守交通法规和车辆操作规程，定期参加安全教育培

训，不断增强安全意识和业务能力，确保行车安全。

第八条 实物保障用车运行经费，由旗财政局按照相关规定

核拨至用车单位。实物保障用车实行保险、维修、加油政府集中

采购制度，执行定点保险、定点维修、定点加油管理要求。

第九条 严格界定用车范围，严禁公车私用；不得换用、借

用、占用其他单位或个人车辆，不得接受任何单位或个人赠送的

车辆。

第十条 严格控制车辆运行费用支出，杜绝虚报、冒领、挪

用费用行为。
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第四章 监督问责

第十一条 旗机关事务服务中心应会同旗纪委监委、旗财

政、旗审计等部门，定期对实物保障用车管理使用情况开展监督

检查，对违反本办法规定，存在超编配备车辆、违规使用车辆、

擅自改变车辆用途、违规处置车辆等行为，造成严重后果或不良

影响的，依法依规追究相关单位和人员的责任。

第五章 附 则

第十二条 本办法由旗机关事务服务中心负责解释。

第十三条 此前有关规定与本办法不一致的，以本办法为准。
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附件 5

奈曼旗本级公务用车集中统一管理
集中保障管理办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 为规范旗本级集中保障用车管理，提升车辆保障效

率，根据《党政机关厉行节约反对浪费条例》《党政机关公务用

车管理办法》《内蒙古自治区公务用车管理实施办法》《奈曼旗本

级党政机关公务用车集中统一管理工作实施方案》及相关政策规

定，结合我旗实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于旗本级党政机关、参公单位（以下简

称“用车单位”）申请使用集中保障用车，保障公务出行的相关

管理工作。

第三条 在旗委、旗政府统一领导下，旗机关事务服务中心

负责统筹协调各用车单位集中保障用车管理工作，履行车辆申请

受理、调度、监管等职责。

第四条 享受交通补贴的工作人员，在补贴保障区域范围内

（大沁他拉镇主城区）的日常公务出行应当自行保障；未享受交

通补贴的工作人员，可采取实报实销、经费包干或者其他符合规

定的社会化方式保障公务出行。
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第五条 组织全旗范围内的临时性、阶段性专项工作、大型

集体活动、专项会议时，若活动包含交通保障安排，交通保障费

用应从专项经费中列支；未包含交通保障安排的，由组织单位或

相关责任单位按程序向财政局申请专项交通保障经费予以保障。

第六条 通辽市辖区外公务出行，应采取社会化公共交通方

式保障，除特殊情况外原则上不得跨地区使用公务用车。

第二章 集中保障用车的申请

第七条 各用车单位应确定专人负责公务出行保障工作，熟

练掌握通辽市公务用车管理信息化平台（以下简称“公车平台”）

操作流程，通过手机 APP 端或电脑端，为本单位用车人员发起用

车申请。

第八条 符合以下情形之一的，可申请使用集中保障用车：

（一）参加通辽市及旗委、旗人大、旗政府、旗政协、旗纪

委监委召集的紧急会议或公务活动；

（二）运送重要档案资料、大额现金、贵重物品、大宗物品；

（三）开展辖区内调研、检查、督导、走访慰问等公务活动

以及重要公务接待；

（四）因交通不便或时间要求紧的集体公务出行；

（五）执行重大抢险救灾、事故处理、公共突发事件的处置

等不可预测的特殊任务；
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（六）自治区范围内送领机要文件、涉密材料及执行特殊公

务人员的公务出行接送站；

（七）其他经批准的特殊情况用车。

第九条 集中保障用车申请实行“用车单位内部审批+旗机

关事务服务中心统一调度派车”的管理机制，具体流程如下：

（一）用车单位通过公车平台发起申请，准确填写用车事由、

用车时间、行程路线、乘车人数、所需车型等信息；

（二）申请信息经用车单位分管领导审核批准后，提交旗机

关事务服务中心；

（三）旗机关事务服务中心收到用车申请后，根据车辆使用

情况统筹调度，并通过公车平台及时反馈调度结果；

（四）经调度安排的车辆，用车单位及乘车人员不得擅自改

变车辆用途、调整行程路线；确需变更的，须重新履行申请审批

程序。

第十条 因紧急公务无法提前通过公车平台预约申请的，用

车单位可先通过电话与旗机关事务服务中心对接，申请先行调度

车辆，公务结束后用车单位应提供用车说明，向旗机关事务服务

中心申请补录。联系电话：0475-4212169

第十一条 用车单位通过公车平台录入信息时，须确保以下

内容准确无误：

（一）填写用车申请需求时，应注明用车人数、使用车型、

预约用车时间（起止时间）、用车行程、用车事由（具体公务内
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容）和乘车人姓名；

（二）填写预约上、下车地点时，上车地点应为用车出发地，

下车地点应为出行目的地；往返用车时，需要点选“往返”选项，

注意不要将上下车地点填写同一地址；

（三）用车单位申请集中保障用车时应按照实际出行人数合

理选择适当车型，优先申请使用轿车。

第三章 公务用车的使用

第十二条 各用车单位要严肃公务用车使用纪律；不得既领

取公务交通补贴又违规使用公务用车；不得将车辆在住宅区、宾

馆酒店、景区、商场、娱乐场所等非公务场所长时间停留或停放；

用车人不得以职务之便干预车辆的正常调度与使用。

第十三条 法定节假日确需申请使用集中保障用车的，用车

单位须在申请前向旗机关事务服务中心递交用车情况说明。

第十四条 用车单位安排本单位备案驾驶员自行驾驶集中

保障用车的，须严格按照《集中统一管理公务用车单位人员自行

驾驶暂行管理制度》执行。

第十五条 集中保障用车使用遵循“一天（单）一申请、一

天（单）一归还”原则。单次公务活动结束后，用车人员须立即

通知驾驶员归还车辆，不得要求驾驶员继续保留车辆，用于保障

未予审批的出行任务或与公务出行不相关事项。
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第十六条 用车单位应提前做好出行时间安排，不得在车辆

行驶过程中催促驾驶员超速行驶、闯红灯、不按交通标志标识行

驶等违反交通法规的行为。

第十七条 申请预约成功后，因行程变化需调整用车时间

的，短时间调整的，用车单位应及时通知驾驶员调整出车时间；

调整时间较长的，应撤销申请后择期再行申请。

第十八条 确需要更换车型的，未出行的任务要立即撤销申

请重新提交；已出行的任务应及时结束本次用车任务，重新按需

申请。

第十九条 若预约用车日期内提前完成出行任务，用车人应

及时告知驾驶员结束任务履行交车程序，避免车辆闲置造成公共

资源浪费。

第二十条 集中保障用车离开大沁他拉镇城区开展公务产

生的过桥过路费及加油费，由用车单位先行垫付后，经用车单位

分管领导审核签字，并附派车单及相关情况说明，到旗机关事务

服务中心审核据实报销。用车单位随行工作人员及司勤人员的差

旅费由各单位自行承担。

第四章 违规情况、监督管理

第二十一条 有以下情形之一且情节严重的，将依法依纪追

究相关人员责任：
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（一）未履行审批程序或审批手续不齐全的；

（二）超标准申请使用公务用车的；

（三）用车申请、使用环节故意提供虚假信息，虚报用车事

由、行程、乘车人数等事项的；

（四）改变车辆申请使用用途的；

（五）擅自更改出行路线和跨区域使用车辆的；

（六）出行任务结束后未按照规定归还车辆的。

第二十二条 各用车单位须加强本单位工作人员公务用车

纪律教育，定期组织学习相关公务用车管理规定，督促工作人员

严格按照申请、使用流程操作，杜绝违规用车行为。

第二十三条 未纳入旗公务用车集中统一管理单位的车辆

使用，参照本办法执行。

第五章 附 则

第二十四条 本办法由旗机关事务服务中心负责解释。
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附件 6

奈曼旗本级公务用车集中统一管理
派驻保障管理办法（暂行）

第一条 为规范派驻保障公务用车（以下简称“派驻车辆”）

管理，切实保障派驻单位公务出行需求，根据《内蒙古自治区公

务用车集中统一管理工作通知》《奈曼旗本级党政机关公务用车

集中统一管理工作实施方案》及相关政策规定，制定本办法。

第二条 本办法适用于《奈曼旗本级党政机关公务用车集中

统一管理工作实施方案》明确的涉改单位（以下简称“派驻单

位”）所使用的派驻车辆相关管理工作。

第三条 旗机关事务服务中心承担派驻单位公务用车保障

职责。为实现集约高效管理，派驻车辆优先保障派驻单位使用，

同时须服从旗机关事务服务中心的统一调度。

第四条 派驻车辆权属统一登记为旗机关事务服务中心。各

派驻单位需按照《奈曼旗机关事务服务中心派驻函》要求，履行

相关派驻交接手续，高标准完成车辆派驻全流程工作。

第五条 派驻车辆的日常使用管理由各派驻单位负责，并严

格执行公务用车管理相关规定。派驻单位要落实使用管理主体责

任，制定本单位派驻车辆管理制度，严格限定车辆使用范围，规

范履行使用审批登记手续，确保用车规范高效运行。
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第六条 派驻单位安排本单位已备案驾驶员自行驾驶派驻

车辆，严格按照《集中统一管理公务用车单位人员自行驾驶暂行

管理制度》执行。

第七条 派驻单位须通过公务用车信息化平台提交用车申

请，注明用车事由、用车时间、行程路线、乘车人数等信息，经

本单位分管领导审核批准后，提交至旗机关事务服务中心通过，

方可安排车辆出行。

第八条 派驻车辆在派驻使用期间，发生的车辆违规、违法

行为及造成的交通事故，由派驻单位自行承担负责。

第九条 派驻车辆加油、维保、保险、年检等费用，由旗机

关事务服务中心统一结算。派驻车辆的报废、更新，由旗机关事

务服务中心按照相关规定执行。

第十条 派驻车辆须到指定加油站加油，由旗机关事务服务

中心加油员统一负责加油，并如实登记车辆号牌、加油数量、金

额等相关信息。

第十一条 派驻车辆需维修的，由派驻单位将车辆故障情况

告知旗机关事务服务中心车辆维保审核人员；维保审核人员对车

辆故障进行评估，确认需维修的，严格按照《机关事务服务中心

车辆维修流程》履行维修审批手续，审核通过后方可维修。

第十二条 派驻车辆离开大沁他拉镇城区开展公务产生的

过桥过路费及加油费，由用车单位先行垫付，公务结束后，经用

车单位分管领导审核签字，并附派车单及相关情况说明，到旗机
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关事务服务中心审核据实报销。用车单位随行工作人员及司勤人

员的差旅费由各单位自行承担。

第十三条 旗机关事务服务中心将不定期对派驻单位派驻

车辆进行监管检查，切实提高公务车辆规范高效运行。

第十四条 本办法由旗机关事务服务中心负责解释。



— 35 —

奈曼旗机关事务服务中心派驻函
( 存 根 )

派驻函〔 〕号

（单位）：

根据《奈曼旗本级公务用车集中统一管理派驻保障管理办法

（暂行）》，兹派驻 公务用车到贵单位提供保障服务。

派驻车辆管理按《奈曼旗本级公务用车集中统一管理派驻保障管

理办法（暂行）》执行。

单位公章 年 月 日

奈曼旗机关事务服务中心派驻函
派驻函〔 〕号

（单位）：

根据《奈曼旗本级公务用车集中统一管理派驻保障管理办法

（暂行）》，兹派驻 公务用车到贵单位提供保障服务。

派驻车辆管理按《奈曼旗本级公务用车集中统一管理派驻保障管

理办法（暂行）》执行。

单位公章 年 月 日
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附件 7

奈曼旗本级公务用车集中统一管理
定向保障管理办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 为规范定向保障公务用车（以下简称“定向保障用

车”）管理，根据《党政机关公务用车管理办法》《奈曼旗本级党

政机关公务用车集中统一管理工作实施方案》及相关政策规定，

结合我旗实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于旗纪委监委、旗委巡察办、旗委保密

机要局、旗人民防空办公室、旗应急管理局、旗市场监督管理局

（市场监管综合执法用车）定向保障单位（以下简称“保障单位”）

的定向保障用车管理。

第三条 定向保障用车管理遵循“集中统一管理、定向保障、

经济适用、节能环保”原则，确保车辆使用规范、高效、安全。

第二章 车辆编制与配备管理

第四条 旗机关事务服务中心负责保障单位定向保障用车

编制管理工作，根据职责实行统一编制核定。严格按照规定的机

构、人员、工作需要等因素，合理确定车辆编制数量，确保车辆
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配备与工作任务相适应。

第五条 定向保障用车编制确定后，原则上不得随意调整。

如因机构改革、职能调整等原因确需变动的，需按规定程序报旗

机关事务服务中心审批。

第六条 保障单位不得超编制配备定向保障用车。对超编制

的车辆，由旗机关事务服务中心会同有关部门予以收回或采取其

他方式妥善处置。

第七条 定向保障用车的购置须严格按照政府采购程序执

行，车辆更新时优先选用新能源车辆。更新所需资金按照财政预

算管理规定执行。

第八条 定向保障用车配备应严格执行国家及地方关于车

辆排气量、价格等方面的规定标准。根据不同类型用车的使用性

质和实际需求确定具体的配备标准，优先选用国产汽车并积极推

广使用新能源汽车。

第九条 严禁超标准配备豪华、高档车辆。对现有超出配备

标准的车辆，应逐步通过报废、调剂等方式进行处置，确保符合

配备标准。

第三章 车辆使用管理

第十条 旗应急管理局、市场监督管理局（市场监管综合执

法用车）纳入平台管理，其他各保障单位的定向保障用车除外。

第十一条 保障单位应建立健全车辆调度制度，明确车辆使



— 38 —

用审批流程。用车申请经部门负责人审核同意后，报本单位分管

领导审批。

第十二条 严格限定定向保障车辆使用范围，严禁将车辆用

于非公务活动。严禁以任何方式换用、借用、占用下属单位或者

其他单位和个人的车辆，严禁接受企事业单位和个人赠送的车

辆；严禁公车私用、私车公养，严禁将公务用车转借其他单位或

个人使用；严禁既领取公务交通补贴，又违规使用公务用车。严

格执行节假日期间车辆封存停驶制度，除特殊工作需要外，车辆

一律停放在指定地点封存。

第四章 车辆维护与保养管理

第十三条 各保障单位应根据车辆使用情况和行驶里程，定

期开展车辆安全检查、保养及维修工作，确保车辆性能良好、运

行安全。

第十四条 车辆维修保养实行定点管理，保障单位通过政府

采购程序确定定点维修保养企业，车辆维修保养应在定点企业进行。

第十五条 车辆维修保养，应详细说明维修保养项目及预算

金额，经单位领导批准后实施。维修保养过程中，如发现新增维

修项目，需及时办理补充审批手续。

第十六条 车辆维修保养费用由保障单位与定点维修保养

企业定期结算，结算时需提供维修保养申请表、维修保养清单、

发票等相关凭证，经单位财务部门审核无误后支付。
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第五章 车辆经费管理

第十七条 旗财政局根据各保障单位公务用车编制数量、使

用情况以及相关标准，核定公务用车购置及运行维护经费预算。

保障单位须严格按照预算安排使用经费，不得超预算支出。

第十八条 定向保障车辆经费支出包括车辆购置费、燃料

费、维修费、保险费、过路过桥费、停车费等与车辆运行相关的

费用。保障单位应严格控制经费支出，提高资金使用效率。

第十九条 各保障单位应建立健全公务用车经费核算制度，

对车辆经费支出进行单独核算。财务局定期对车辆经费使用情况

进行检查和分析，确保经费使用合规、透明，并接受财政、审计

等部门的监督检查。

第六章 监督检查与问责

第二十条 各保障单位应建立健全内部监督机制，加强对本

单位定向保障用车管理使用情况的日常监督检查；单位纪检监察

部门应发挥监督作用，对发现的违规违纪问题及时进行查处。

第七章 附 则

第二十一条 本办法由旗机关事务管理部门负责解释。
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附件 8

奈曼旗本级公务用车集中统一管理社会车辆
租赁使用管理办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 依据《党政机关公务用车管理办法》《党政机关厉

行节约反对浪费条例》《通辽市本级公务用车集中统一管理社会

车辆租赁使用管理管理办法（暂行）》及《奈曼旗本级党政机关

公务用车集中统一管理工作实施方案》等相关规定，建立公务用

车市场化、社会化联动保障机制，规范旗本级行政事业单位公务

租车行为，结合我旗实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于旗本级党政机关、参公事业单位及事

业单位（以下简称“用车单位”）。

第三条 本办法所称租用社会车辆，是指各单位租用社会车

辆租赁机构的车辆，用于保障公务活动的行为。

第二章 租用范围和标准

第四条 各用车单位应高效利用旗机关事务服务中心集中

管理的公务用车，充分发挥公车平台的统筹调度与监管效能。
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第五条 各用车单位组织有专项经费的大型集体活动、专项

工作或专项会议时，专项经费未包含交通保障费用的活动，用车

单位严格履行内部审批后，通过市场化、社会化的方式自行解决

车辆需求。

第六条 租用社会车辆，应严格按照公务用车使用管理要求

控制使用范围、车型和数量标准。

第七条 公务出行租用社会车辆的车型标准，参照公务用车

配备使用标准。具备条件的，应当优先租用新能源汽车和国产自

主品牌车型。

第八条 各用车单位应根据工作任务、交通状况和出行人数

等情况，合理选择租用车型：

（一）4 人（含）以下原则上租用轿车、越野车（无特殊地

理环境不得租用越野车）；

（二）5—6 人（含）原则上租用商务车；

（三）7—18 人（含）原则上租用轻型客车或中型客车；

（四）19 人（含）以上可租用大型客车；

（五）慰问、包联扶贫或因工作需要对租赁车型有特殊要求

的，可根据实际情况租赁车辆。

第九条 各用车单位可根据实际需求，灵活采取费用计算方

式，租用车辆费用不得高于同期市场平均价格。

第十条 各用车单位不得超标准、超预算、超期限租赁公务

用车，严禁与租赁企业串通造假、违规套取财政资金。
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第三章 租用管理

第十一条 严格执行租赁程序。租用社会车辆实行统一管

理、从严把关，坚持“一事一租”原则，不得通过长期租赁车辆

方式变相超编制、超标准配备公务用车。各用车单位应按照公务

用车管理规定，健全内部租赁车辆审核审批流程，加强全程监管，

不得擅自改变租赁车辆用途。

第十二条 单次租赁任务超过 1 个月的，用车单位应在租赁

车辆之日起 3 个工作日内向旗机关事务服务中心进行备案。各单

位租赁车辆单次时长原则上不超过 90 日，若因特殊情况需延长

租赁车辆时长的，应在续租车辆前进行报备。

第十三条 各用车单位按照政府采购有关规定确定社会车

辆租赁供应商。

第十四条 选择社会车辆租赁供应商时，其经营资格应符合

行业管理各项规定。

第十五条 社会车辆租赁费由用车单位与车辆租赁企业直

接结算。租用社会车辆费用凭据报销，未履行内部审批程序的，

相关费用不予报销。

第四章 监督问责

第十六条 旗财政局应加强对各用车单位租用社会车辆经
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费预算的管理，强化预算编制、预算执行等各环节的监督检查，

发现违规行为及时通报公示，并按规定向纪检监察机关、审计等

部门推送相关信息。

第十七条 各用车单位对本单位租用社会车辆行为负主体

责任，应健全完善内部管理制度，加强对工作人员公务出行及租

赁车辆费用报销的审核把关，接受旗机关事务服务中心、纪检监

察机关和财政、审计部门的监督检查。有下列情形之一的，依法

依规追究相关人员责任：

（一）未履行审批程序，擅自租用社会车辆的；

（二）超标准、超编制、超期限租用社会车辆的；

（三）将租用社会车辆变相作为个人固定用车或违规私用的；

（四）虚列租用事由、虚报用车人数，虚开票据套取财政资

金的；

（五）其他违反租用公务用车管理规定的行为。

第五章 附 则

第十八条 各苏木乡镇、旗本级事业单位所属二级单位，在

现有公务用车无法满足公务出行需求时，可参照本办法执行。

第十九条 本办法由旗机关事务服务中心负责解释。


